Geschiftsordnung

fur den Rat, den Verwaltungsausschuss, die Ratsausschiisse und die Ausschiisse nach

besonderen Rechtsvorschriften sowie die Ortsriate der Stadt Geestland
vom 7. Januar 2015

Nach § 69 NKomVG in der Fassung vom 17. Dezember 2010 (Nds. GVBI. S. 576), zuletzt
geandert durch Gesetz vom 16. Dezember 2013 (Nds. GVBI. S. 307) und gemaf Hauptsatzung
beschlieRt der Rat der Stadt Geestland in seiner Sitzung am 7. Januar 2015 die folgende
Geschéaftsordnung fir den Rat, den Verwaltungsausschuss, die Ratsausschisse und die
Ausschuisse nach besonderen Rechtsvorschriften sowie die Ortsrate.

1. Abschnitt - Rat

(1)

(2)

3)

(1)

§ 1

Einberufung des Rates/Ortsrates und von Ausschiissen

Der Birgermeister (Ortsburgermeister) ladt die Mitglieder des Rates (Ortsrates)
grundsatzlich auf elektronischem Weg Uber das Ratsinformationssystem. Auf
schriftlichen Antrag erfolgt die Einladung stattdessen in schriftlicher Form. Die
Ladungsfrist betragt eine Woche. Zu Beginn eines jeden Jahres veroffentlicht der
Blrgermeister einen Sitzungskalender, der die voraussichtlichen Sitzungstermine fir
das laufende Jahr enthalt. Fur Eilfalle kann die Ladungsfrist bis auf 24 Stunden
abgekurzt werden. Auf die Abkurzung ist in der Ladung hinzuweisen. Die
Bekanntgabe gilt mit Verfigbarkeit im Ratsinformationssystem bzw. einen Tag nach
Aufgabe des Briefes zur Post als bewirkt.

Zur Vorbereitung eines Beschlusses des Rates, der in einer laufenden Sitzung zu
fassen ist und nicht bis zur nachsten ordentlichen Ratssitzung aufgeschoben werden
kann, kénnen der Verwaltungsausschuss, die Ratsausschiisse und die Ausschisse
nach besonderen Rechtsvorschriften wahrend einer Sitzungsunterbrechung
einberufen werden.

Die Ratsmitglieder sind verpflichtet, Anderungen ihrer E-Mail Adresse oder
Postanschrift zeithah dem Blrgermeister anzuzeigen.

Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzungen (Ortsratssitzungen) sind rechtzeitig
vor der Sitzung ortstblich bekannt zu machen, sofern der Rat (Ortsrat) nicht zu einer
nichtéffentlichen Sitzung einberufen wird. Zeit, Ort und Tagesordnung der
offentlichen Sitzungen der Ratsausschisse und der Ausschisse nach besonderen
Rechtsvorschriften kénnen auch anderweitig, z. B. nur durch Aushang im Rathaus
bzw. im Internet bekannt gemacht werden.

Die Einberufung zu einer nichtéffentlichen Sitzung erfolgt, wenn die Tagesordnung
lediglich Punkte enthalt, die nach § 64 NKomVG in nichtéffentlicher Sitzung zu
beraten sind oder bei denen ein entsprechender Beschluss Uber die nichtéffentliche
Behandlung im Einzelfall vorliegt.

§ 2

Tagesordnung

Der Blrgermeister stellt die Tagesordnung im Benehmen mit dem Ratsvorsitzenden
auf. Wird die Tagesordnung gemal § 59 Absatz 3 Satz 3 vom Ratsvorsitzenden
aufgestellt, so ist das Benehmen mit dem allgemeinen Vertreter herzustellen; dieser
kann verlangen, dass ein bestimmter Punkt auf die Tagesordnung gesetzt wird. Die
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Aufstellung der Tagesordnung flr Sitzungen der Ortsrate bestimmt sich nach § 92
Absatz 2 NKomVG.

Tagesordnungsantrage von Mitgliedern des Rates (Ortsrates) sind zu berticksichtigen,
wenn sie spatestens zwei Wochen vor der Sitzung eingegangen sind. Im
Einvernehmen mit dem Antragsteller kann der Beratungsgegenstand zur Vorbereitung
unmittelbar fir die Tagesordnung eines Ratsausschusses oder des
Verwaltungsausschusses vorgesehen werden.

(2) Jeder Beratungsgegenstand ist deutlich zu kennzeichnen. Ein Tagesordnungspunkt

Lverschiedenes” ist nicht zulassig.

(3) Zu jedem Tagesordnungspunkt soll eine Vorlage bzw. ein Bericht der Verwaltung

(4)

(1)

(2)

3)

(4)

beigefligt werden, aus dem die Beschllisse der beteiligten Ratsausschiisse und des
Verwaltungsausschusses ersichtlich sind, soweit sie den Mitgliedern des Rates
(Ortsrates) nicht  bereits bekannt sind. Die Sitzungsvorlagen  sowie
Verwaltungsberichte zu den einzelnen Tagesordnungspunkten werden digital im
Ratsinformationssystem zur Verfligung gestellt, in Ausnahmefallen kann dies im
Nachgang zur Einladung erfolgen.

Erweiterungen der Tagesordnung kann der Rat (Ortsrat) in der Sitzung beschlieRen,
wenn samtliche Mitglieder des Rates (Ortsrates) anwesend sind und zustimmen. In
dringlichen Fallen kann die Tagesordnung zu Beginn der Sitzung durch Beschluss des
Rates (Ortsrates) mit einer Mehrheit von zwei Dritteln der Mitglieder erweitert werden.

§3
Offentlichkeit, Einwohnerfragestunde

Die Sitzungen des Rates (Ortsrates) sind 6ffentlich, soweit nicht das 6ffentliche Wohl
oder berechtigte Interessen Einzelner den Ausschluss der Offentlichkeit erfordern.
Uber einen Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit wird in nichtoffentlicher Sitzung
beraten und entschieden; wenn eine Beratung nicht erforderlich ist, kann Uber den
Ausschluss der Offentlichkeit in 6ffentlicher Sitzung entschieden werden.

An offentlichen Sitzungen kénnen Zuhoérer unter Ausnutzung der vorhandenen Platze
teilnehmen; fur Pressevertreter kdonnen besondere Platze freigehalten werden.
Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich sonst an den
Beratungen zu beteiligen. Sie durfen die Beratungen nicht stéren, insbesondere keine
Zeichen des Beifalls oder des Missfallens geben. Zuhorer kénnen von dem
Ratsvorsitzenden aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

Aufzeichnungen auf Tontrdger durch Dritte sind nicht zuldssig. Sie kénnen auf
Beschluss des Rates (Ortsrates) von dem jeweiligen Mitglied des Rates (Ortsrates)
zugelassen werden.

Bei Bedarf unterbricht der Ratsvorsitzende (Ortsblrgermeister) die 6ffentliche Sitzung
vor Eintritt in die Behandlung der Tagesordnungspunkte flir eine
Einwohnerfragestunde von bis zu 30 Minuten. Der Rat (Ortsrat) kann eine
Verlangerung der Einwohnerfragestunde beschlielRen. Die Einwohnerfragestunde wird
von dem Ratsvorsitzenden (Ortsblrgermeister) geleitet. Fragen an die Verwaltung
werden von dem Bilrgermeister beantwortet. Fur die Beantwortung einzelner
Anfragen an Fraktionen/Gruppen oder einzelne Mitglieder des Rates (Ortsrates)
stehen jeweils hochstens drei Minuten zur Verfugung; fur die einmalige Erwiderung
aus einer anderen Fraktion/Gruppe oder eines anderen nicht einer Fraktion/Gruppe
angehorenden Mitglieder des Rates (Ortsrates) steht eine Minute Redezeit zur
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Verfugung. Die Einwohnerfragestunde kann am Ende der Sitzung erneut aufgerufen
werden.

(5) Der Rat (Ortsrat) kann beschlieRen, anwesende Sachverstandige zum Gegenstand
der Beratung anzuhdren. Mit einer Mehrheit von drei Viertel der anwesenden
Mitglieder des Rates (Ortsrates) kann er beschlieRen, anwesende Einwohner ohne
Rucksicht auf ihre personliche Betroffenheit (§ 62 Abs. 2 NKomVG) zum Gegenstand
der Beratung anzuhdren. § 10 Abs. 5 dieser Geschaftsordnung gilt entsprechend.
Eine Diskussion mit Einwohnerinnen und Einwohnern findet nicht statt.

(6) Das Rauchen ist wahrend der Sitzung nicht gestattet.

§4

Sitzungsleitung

(1) Der Ratsvorsitzende (Ortsbirgermeister) erdffnet, leitet und schlief3t die Sitzungen.
Uber die Vertretung des Ratsvorsitzenden entscheidet der Rat durch Beschluss.

(2) Die Mitglieder des Rates (Ortsrates) sind verpflichtet, an den Sitzungen des Rates
(Ortsrates) teilzunehmen. Sind sie verhindert, sollen sie den Ratsvorsitzenden
(Ortsburgermeister) rechtzeitig vorher benachrichtigen. Will ein Mitglied des Rates
(Ortsrates) eine Sitzung vorzeitig verlassen, soll er diese Absicht dem
Ratsvorsitzenden (Ortsburgermeister) vorher anzeigen.

(3) Der Ratsvorsitzende (Ortsblrgermeister) eréffnet tber jeden Punkt der Tagesordnung
die Aussprache. Liegt keine Wortmeldung mehr vor, so erklart er die Aussprache fur
abgeschlossen und eroéffnet die Abstimmung oder die Wahl. Will der Ratsvorsitzende
(Ortsburgermeister) selbst zur Sache sprechen, so gibt er den Vorsitz solange an
seinen Vertreter ab.

(4) Der Blrgermeister kann Angehdérige der Verwaltung zur Sitzung hinzuziehen.

§5

Sitzungsverlauf

Der regelmaRige Sitzungsverlauf ist folgender:

1. Erdffnung der Sitzung,

2. Feststellung der ordnungsgemafen Ladung,

3. Feststellung der Beschlussfahigkeit,

4. Feststellung der Tagesordnung,

5. Beschlussfassung uber die Behandlung in nichtoffentlicher Sitzung,

6. Genehmigung der Niederschrift Uber die vorangegangene Sitzung,

7. Bericht des Blrgermeisters (Ortsbirgermeisters) Uber wichtige Angelegenheiten der
Stadt und Uber wichtige Beschllisse des Verwaltungsausschusses,

8. Behandlung von Anfragen und Anregungen,

9. Beratung und Beschlussfassung Uber die in der Tagesordnung bezeichneten

Verhandlungsgegenstande, dazu jeweils Bericht Uber die Empfehlungen  der
Ausschisse und des Verwaltungsausschusses,

10. Einwohnerfragestunde (bei Bedarf)

11. nichtéffentliche Sitzung

12. SchlieRung der Sitzung

§6

Sachantriage
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(1) Antrage zur Aufnahme eines bestimmten Beratungsgegenstandes in die
Tagesordnung mussen schriftlich spatestens am 14. Tage vor der jeweiligen
Ratssitzung bei dem Birgermeister (Ortsblrgermeister) eingegangen sein. Der
Blrgermeister leitet Kopien der Antrage an den Ratsvorsitzenden weiter.

(2) Antrage, die Mehrausgaben oder Mindereinnahmen gegenitber den Ansatzen des
Haushaltsplanes zur Folge haben, missen mit einem Deckungsvorschlag verbunden
sein.

(3) Antrage kénnen bis zur Abstimmung von dem Antragsteller jederzeit
zurickgenommen werden. Entsprechendes gilt bei Beschlussvorlagen fir den
Burgermeister (Ortsburgermeister).

§7

Dringlichkeitsantrage

(1) Dringlichkeitsantrage mussen vor Eintritt in die Tagesordnung eingebracht werden.
Der Rat (Ortsrat) beschliet im Rahmen der Feststellung der Tagesordnung Uber die
Dringlichkeit. Eine Aussprache Uber die Dringlichkeit darf sich nicht mit dem Inhalt
des Antrages, sondern nur mit der Prifung der Dringlichkeit befassen.

(2) Der Antrag ist auf die Tagesordnung zu setzen, wenn die Dringlichkeit anerkannt
wird. Fur die Anerkennung der Dringlichkeit eines Antrages ist ein Beschluss des
Rates (Ortsrates) mit einer Mehrheit von zwei Dritteln seiner Mitglieder notwendig.

(3) Soll Gber den Antrag in der Sache noch in laufender Sitzung des Rates beschlossen
werden, ist die Sitzung zur Vorbereitung durch den Verwaltungsausschuss nach § 17
Abs. 4 zu unterbrechen.

§8

Zusatz- und Anderungsantrige

(1) Zu jedem Tagesordnungspunkt konnen bis zur Schlussabstimmung Zusatz- und
Anderungsantrdge gestellt werden, die zu dem Beratungsgegenstand jedoch in
engem inneren Sachzusammenhang stehen muissen. Im Zweifel entscheidet dartuber
der Rat. Ist dies nicht der Fall, so kann der Zusatz- und Anderungsantrag zur
Abstimmung zugelassen werden.

(2) Wird ein Zusatz- oder Anderungsantrag angenommen, so gilt der veranderte Antrag
als neue Verhandlungsgrundlage. Zusatz- und Anderungsantrdge miissen einen
abstimmungsfahigen Beschlussentwurf enthalten. Der Ratsvorsitzende kann
verlangen, dass mindlich gestellte Zusatz- und Anderungsantrdge bis zur
Abstimmung schriftlich vorgelegt werden.

§9

Antrage zur Geschiftsordnung

(1) Jedes Ratsmitglied (Ortsratsmitglied) kann wahrend der Sitzung Antrage zur

Geschaftsordnung stellen. Hierzu gehoren insbesondere Antrage auf:

a) Nichtbefassung,

b) Schlielen der Rednerliste und Schluss der Debatte; dieser Antrag kann nur von
Ratsmitgliedern gestellt werden, die zu dem Punkt nicht zur Sache gesprochen
haben,

¢) Vertagung,
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d) Verweisung an einen Ausschuss,

e) Unterbrechung der Sitzung,

f) Ubergang zur Tagesordnung,

g) Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,
h) Verlangerung der Redezeit,

i) Zulassen mehrmaligen Sprechens.

(2) Wird ein Antrag zur Geschéaftsordnung gestellt, so ist nach Begriindung durch den
Antragsteller je einem Vertreter der Fraktionen/Gruppen Gelegenheit zur
Stellungnahme zu geben. Alsdann ist (iber den Antrag abzustimmen.

§10
Beratung und Redeordnung

(1) Der Ratsvorsitzende ruft jeden Punkt der Tagesordnung unter Bezeichnung des
Verhandlungsgegenstandes auf und stellt die Angelegenheit zur Beratung.

(2) Mitglieder des Rates (Ortsrates) und andere an der Sitzung einschlieRlich der
Einwohnerfragestunde, teilnehmende Personen durfen nur sprechen, wenn der
Ratsvorsitzende (Ortsbirgermeister) ihnen das Wort erteilt hat. Es darf nur zur Sache
gesprochen werden. Zwischenfragen sind nur mit Zustimmung des Sprechenden
zulassig. Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben.

(3) Der Ratsvorsitzende (Ortsburgermeister) erteilt das Wort in der Reihenfolge der
Wortmeldungen, bei gleichzeitiger Meldung nach pflichtgemalRem Ermessen. Zur
Geschéaftsordnung ist das Wort jederzeit zu erteilen. Eine Rede darf dadurch nicht
unterbrochen werden.

(4) Der Ratsvorsitzende kann zur Wahrnehmung der ihm nach § 63 NKomVG und den
Bestimmungen dieser Geschaftsordnung obliegenden Befugnissen jederzeit das Wort
ergreifen. Der Blrgermeister und der allgemeine Vertreter sind auf ihr Verlangen zum
Gegenstand der Verhandlung zu hdéren. Hierbei sind sie von den
Redezeitbegrenzungen dieser Geschaftsordnung ausgenommen. Zur Klarstellung
tatsachlicher und rechtlicher Verhaltnisse ist dem Blrgermeister auch aul3er der Reihe
das Wort zu erteilen.

(5) In derselben Angelegenheit soll niemand ofter als zweimal das Wort erhalten.
Ausgenommen sind hiervon:
a) Das Schlusswort des Antragstellers unmittelbar vor der Abstimmung,
b) die Richtigstellung offenbarer Missverstandnisse,
c) Anfragen zur Klarung von Zweifelsfragen,
d) Antrage zur Geschéaftsordnung,
e) Wortmeldungen des Blrgermeisters geman Abs. 4,
f) die Begrindung eines Antrages bzw. Darlegung des Fraktionsstandpunktes durch
den Fraktionssprecher.

Auf Antrag kann der Ratsvorsitzende (Ortsburgermeister) zulassen, dass ein Mitglied
des Rates (Ortsrates) mehr als zweimal zur Sache spricht. Bei Widerspruch
entscheidet der Rat.

(6) Die Rededauer soll in der Regel nicht mehr als finf Minuten betragen. Die Fraktionen
kénnen zu jedem Tagesordnungspunkt eine einmalige Redezeit von bis zu 10
Minuten beanspruchen. Bei Begrindung eines Antrages durch den
Fraktionssprecher steht diesem eine Redezeit von bis zu zehn Minuten nur einmal
zu. Zu Geschaftsordnungsantragen darf nicht langer als drei Minuten gesprochen
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werden. Der Ratsvorsitzende kann die Redezeit verlangern. Bei Widerspruch
beschlielt der Rat Uber die Verlangerung der Redezeit.

(7) Wahrend der Aussprache Uber einen Tagesordnungspunkt sind nur folgende Antrage
zulassig:
a) Antrag zur Geschéaftsordnung,
b) Anderungsantrage,
c) Zuruckziehung von Sachantragen zu Tagesordnungspunkten,
d) Anhorung anwesender Sachverstandiger oder Einwohnerinnen und
Einwohner.

(8) Der Burgermeister (Ortsblrgermeister) oder ein Berichterstatter gibt - soweit dies
insbesondere fir Zuhorer in 6ffentlichen Sitzungen erforderlich ist - nach Aufruf des
Tagesordnungspunktes eine kurze Erlauterung.

(9) Personliche Erklarungen, mit denen gegen die Person des Redners gerichtete
Angriffe zurlickgewiesen oder eigene personliche Ausflihrungen berichtigt werden,
sind nach Schluss der Aussprache gestattet. Ausfiihrungen zur Sache dirfen diese
Bemerkungen nicht mehr enthalten. Die Redezeit darf drei Minuten nicht
Uberschreiben.

§ 11
Abstimmung

(1) Nach Schluss der Aussprache und personlichen Erklarungen eréffnet der
Ratsvorsitzende (Ortsblrgermeister) die Abstimmung. Vor der Abstimmung wiederholt
er den Antrag oder verweist auf die Vorlage, aus der der Antrag ersichtlich ist.
Wahrend des Abstimmungsverfahrens sind weitere Antrage unzulassig.

(2) Der Ratsvorsitzende (Ortsburgermeister) formuliert die Abstimmungsfrage so, dass
sie mit ,Ja“ oder ,Nein“ beantwortet werden kann.

(3) Wenn mehrere Antrage vorliegen, bestimmt der Ratsvorsitzende (Ortsbirgermeister)
die Reihenfolge der Antrage fur die Abstimmungen. Antrdge zum Verfahren haben
Vorrang vor Antragen zur Sache; Anderungsantrdge werden vor dem Hauptantrag
behandelt. Weitergehende Antrdge haben Vorrang vor anderen Antréagen. Welches
der weitergehende Antrag ist, entscheidet der Ratsvorsitzende, im Zweifel der Rat.

(4) Beschlusse werden, soweit das Gesetz oder in Verfahrensangelegenheiten diese
Geschaftsordnung nichts anderes bestimmt, mit der Mehrheit der auf ,Ja“ oder ,Nein*
lautenden Stimmen gefasst. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt.

(5) Grundsatzlich wird offen durch Handaufheben abgestimmt. Auf Verlangen von
mindestens einem Drittel der anwesenden Mitglieder des Rates (Ortsrates) ist offen
unter Namensnennung oder geheim mit Stimmzetteln abzustimmen. Ein Verlangen
nach geheimer Abstimmung ist vorrangig vor einem Verlangen nach namentlicher
Abstimmung zu behandeln.

(6) Mit der Stimmenzahlung beauftragt der Ratsvorsitzende, sofern erforderlich, die von
den Fraktionen/Gruppen benannten Stimmenzahler.

§12
Wahlen
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(1) Gewahlt wird schriftlich; ist nur ein Wahlvorschlag gemacht, wird, wenn niemand
widerspricht, durch Zuruf gewahlt. Auf Verlangen eines Ratsmitgliedes ist geheim zu
wahlen.

(2) § 11 Abs. 6 gilt entsprechend.
§13
Anfragen

(1) Jedes Mitglied des Rates (Ortsrates) ist berechtigt, Anfragen zu Gegenstéanden der
Tagesordnung an den Birgermeister (Ortsbirgermeister) und an Vorsitzende von
Ausschissen zu stellen.

(2) Weitere Anfragen gemall § 5 Nr. 8 sollen spatestens drei Tage vor der Sitzung
schriftlich dem Burgermeister eingereicht werden, der sie weiterleitet, sofern er sie
nicht selbst zu beantworten hat. Aus aktuellem Anlass kénnen Anfragen unmittelbar
in der Ratssitzung gestellt werden.

(3) Die Anfragen werden mindlich beantwortet, auf Antrag des Fragestellers wird die
Antwort auch schriftlich nachgereicht. Die Ratsmitglieder (Ortsratsmitglieder) kénnen
nach der Beantwortung mindliche Zusatzfragen stellen, sofern sie mit dem
Gegenstand der Anfrage in unmittelbarem Sachzusammenhang stehen. Zur
Aussprache werden Anfragen nur auf Ratsbeschluss gestellt. Kénnen nicht alle
Anfragen im Verlauf der Fragestunde beantwortet werden, hat der Fragesteller ein
Recht auf unverzigliche schriftliche Beantwortung.

(4) Das Fragerecht wird auf zwei Anfragen je Ratsmitglied und Sitzung beschrankt. Die
Beantwortung sollte einen Zeitraum von 30 Minuten nicht tGberschreiten.

§14
Sitzungsordnung

(1) Der Ratsvorsitzende (Ortsblrgermeister) sorgt fir die Aufrechterhaltung der Ordnung
in den Sitzungen und achtet auf die Einhaltung der Geschaftsordnung. Er tbt das
Hausrecht aus.

(2) Der Ratsvorsitzende (Ortsbirgermeister) kann Zuhérer, die sich wiederholt
ordnungswidrig verhalten haben, von der Sitzung ausschlieRen.

(3) Persodnliche Angriffe und Beleidigungen sind vom Ratsvorsitzenden sofort zu riigen.

(4) Jeder Redner hat sich bei seinen Ausflinrungen streng an die Sache zu halten. Der
Ratsvorsitzende (Ortsbirgermeister) kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand
abweichen oder sich mehrfach wiederholen, zur Sache rufen. Ist ein Redner dreimal
bei demselben Tagesordnungspunkt zur Sache gerufen worden, so kann ihm der
Ratsvorsitzende (Ortsblrgermeister) das Wort entziehen, wenn er beim zweiten Mal
auf diese Folge hingewiesen wurde. Ist dem Redner das Wort entzogen, so darf es
ihm bis zum Beginn des Abstimmungsverfahrens nicht wieder erteilt werden.

(5) Verhalt sich ein Mitglied des Rates (Ortsrates) ordnungswidrig, so ruft es der
Ratsvorsitzende (Ortsburgermeister) zur Ordnung. Er kann ein Mitglied des Rates
(Ortsrates) bei ungebihrlichem oder wiederholt ordnungswidrigem Verhalten von der
Sitzung ausschlieBen. Der Ausschluss wegen ordnungswidrigen Verhaltens ist
zuldssig, wenn der Ratsvorsitzende (Ortsbirgermeister) ein Mitglied des Rates
(Ortsrates) in derselben Sitzung zum zweiten Mal wegen ordnungswidrigen Verhaltens
gerugt hat und bei der ersten Rlige auf diese Folge hingewiesen hat. Auf Antrag des
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(6)

(7)

(1)

(2)

3)

(4)

()

(6)

(7)

(1)

Ausgeschlossenen stellt der Rat (Ortsrat) in seiner nachsten Sitzung fest, ob die
getroffene MalRnahme berechtigt war.

Der Rat (Ortsrat) kann ein Mitglied des Rates (Ortsrates), das sich grober Ungebuhr
oder wiederholter Zuwiderhandlungen gegen die zur Aufrechterhaltung der Ordnung
erlassenen Anordnungen schuldig gemacht hat, mit der Mehrheit seiner Mitglieder auf
bestimmte Zeit, hochstens auf sechs Monate, von der Mitarbeit im Rat (Ortsrat) und
seinen Ausschussen ausschlieBen. Das Mitglied des Rates (Ortsrates) kann als
Zuhdrer/in teilnehmen.

Der Ratsvorsitzende (Ortsbirgermeister) kann die Sitzung unterbrechen oder nach
dreimaligem Aufruf schlielen, wenn die ndtige Ruhe und Ordnung nicht herzustellen
ist.

§15
Niederschrift

Der Bilrgermeister ist fiur die Niederschrift verantwortlich, er bestimmt den
Protokollfuhrer. Fur die Abfassung der Niederschrift gilt § 68 NKomVG.

In der Niederschrift werden die wesentlichen Inhalte der Verhandlungen festgehalten.
Ein Wortprotokoll ist ausgeschlossen. Aus der Niederschrift muss ersichtlich sein,
wann und wo die Sitzung stattgefunden hat, wer an ihr teiigenommen hat, welche
Gegenstande verhandelt, welche Beschlisse gefasst und welche Wahlen
angenommen worden sind. Die Abstimmungsergebnisse sind festzuhalten. Jedes
Mitglied des Rates (Ortsrates) kann verlangen, dass aus der Niederschrift hervorgeht,
wie es abgestimmt hat, dies gilt nicht bei geheimer Stimmabgabe.

Die Niederschrift wird, wenn mdglich, vier Wochen nach jeder Sitzung im
Ratsinformationssystem zur Verfligung gestellt.

Einwendungen gegen die Niederschrift durfen sich nur gegen die Richtigkeit der
Wiedergabe des Verhandlungsablaufes und des Inhalts der Beschlusse richten. Der
Rat beschliefdt iber die Genehmigung der Niederschrift. Werden gegen die Fassung
der Niederschrift Einwendungen erhoben, die sich nicht durch Erklarungen des
Protokollfiihrers oder des Blrgermeisters beheben lassen, so entscheidet der Rat.
Das Ergebnis wird in die Niederschrift der laufenden Sitzung aufgenommen. Die
Ausflihrung von Beschllissen setzt nicht die Genehmigung der Niederschrift voraus.

Bei der Beschlussfassung Uber die Genehmigung der Niederschrift ist eine erneute
Beratung oder eine sachliche Anderung der in der Niederschrift enthaltenen
Beschlusse unzulassig.

Die Niederschriften sind, soweit sie nicht 6ffentlich beratene Gegenstande zum Inhalt
haben, vertraulich zu behandeln.

Uber die Genehmigung der Niederschrift der letzten Sitzung des Rates vor Ablauf der
Wahlperiode beschlie3t der Verwaltungsausschuss.

§ 16
Fraktionen und Gruppen

Fraktionen sind auf Zusammenarbeit gerichtete Zusammenschliisse von mindestens
zwei Ratsfrauen und Ratsherren (Mitgliedern des Ortsrates), die aufgrund desselben
Wahlvorschlages gewahlt wurden.

loo



(2) Gruppen sind auf Zusammenarbeit gerichtete Zusammenschlisse von mindestens
zwei Ratsfrauen und Ratsherren (Mitgliedern des Ortsrates), die aufgrund
verschiedener Wahlvorschlage ihren Sitz im Rat oder Ortsrat erlangt haben. Zu den
Gruppen rechnen auch Zusammenschlisse von Fraktionen mit fraktionslosen
Ratsmitgliedern (Ortsratsmitgliedern) sowie mit anderen Fraktionen oder Gruppen
sowie von Gruppen.

(3) Ratsfrauen und Ratsherren (Mitglieder des Ortsrates) durfen nur einer Fraktion
angehoren. Entsprechendes gilt flr die Zugehdrigkeit zu den Gruppen.

(4) Die Gruppe nimmt anstelle der an ihr beteiligten Fraktionen oder Gruppen deren
kommunalverfassungsrechtlichen Rechte wahr.

(5) Jede Fraktion und jede Gruppe hat einen Vorsitzenden und mindestens einen
stellvertretenden Vorsitzenden. Die Bildung einer Fraktion oder Gruppe ist zur ersten
Sitzung des Rates (Ortsrates) nach seiner Wahl dem Bilrgermeister
(Ortsbirgermeister) schriftlich unter Angabe des Namens der Fraktion oder Gruppe,
ihrer Mitglieder und ihres Vorsitzenden und der stellvertretenden Vorsitzenden
anzuzeigen. Nach der ersten Ratssitzung (Ortsratssitzung) sind die Anderungen, die
Auflosung sowie die Bildung von Fraktionen und Gruppen in gleicher Weise
anzuzeigen. Der Blrgermeister (Ortsbirgermeister) unterrichtet unverziiglich den
Ratsvorsitzenden sowie den Rat (Ortsrat).

(6) Die Bildung von Fraktionen und Gruppen sowie Anderungen werden mit dem Eingang
der Anzeige nach Abs. 5 wirksam.

(7) Unterhalt die Fraktion oder Gruppe eine Geschéftsstelle, sind auch die Anschrift der
Geschaftsstelle sowie die zur Verschwiegenheit verpflichteten Mitarbeiter der Fraktion
oder Gruppe sowie evtl. Anderungen mitzuteilen.

(8) Den Fraktionen und Gruppen werden im Rahmen der im Haushalt zur Verfigung
stehenden Mittel Zuwendungen zu den Sach- und Personalkosten fur die
Geschéftsfiihrung einschlieRlich ihrer Offentlichkeitsarbeit in Angelegenheiten der
Stadt (§ 57 Abs. 3 NKomVG) gewahrt. Uber die Verwendung der Zuwendungen im
jeweiligen Haushaltsjahr ist ein Nachweis in einfacher Form zu flihren, der jeweils bis
zum 31. Marz des auf das Haushaltsjahr folgenden Jahres dem Blrgermeister
vorzulegen ist.

§ 17
Ratsportal

(1)

Fur die Wahrnehmung der kommunalpolitischen Téatigkeit wird ein internetbasiertes
Ratsportal betrieben. Dabei handelt es sich um eine Informations-, Arbeits- und
Kommunikationsplattform zur zeitgemalien Auslbung des Mandates. Der Blrgermeister
trifft Vorkehrungen fur einen ordnungsgemalRen Betrieb des Ratsportals mit
Ausfallsicherheit. Fiir den Fall einer unkontrollierbaren, langer andauernden Stérung
ergreift der Birgermeister notwendige MalRnahmen, um die Ratsarbeit fortfiihren zu
kénnen.

In konkreten Ausnahmesituationen (z.B. Haushaltsplan, Dokumente im Rahmen der
Bauleitplanung) kénnen Beratungsunterlagen als Druckausfertigung zugestellt bzw. in
sonstiger Weise Uberlassen werden. Der Blrgermeister nimmt die Gestaltung des
verbleibenden  Drucksacheverfahrens entsprechend der Regelungen  dieser
Geschaftsordnung vor.
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(2)

3)

S

Die Mitglieder des Rates (Ortsrates) sind flr das Vorhandensein einer geeigneten
technischen Ausstattung verantwortlich. Diese besteht im Kern aus z. B. einem
Tabletcomputer, der erforderlichen Software und einem notwendigen Internetzugang im
hauslichen Buro. Hierfir sient die Entschadigungssatzung eine erhodhte
Aufwandsentschadigung vor.

Fur Sitzungen sind die Beratungsunterlagen seitens der Mitglieder des Rates (Ortsrates)
offline (vorzugsweise durch die ,Aktenmappe®) vorzuhalten. Den Mitgliedern des Rates
(Ortsrates) stehen im Ratsportal die Beratungsunterlagen fiir die Sitzungen des Rates
(Ortsrates), des Verwaltungsausschusses und der Ausschiisse des Rates zur Verfiigung.

Beratenden Mitgliedern der Ausschisse des Rates werden die Beratungsunterlagen fur
die Ausschisse in denen die Mitgliedschaft besteht im Ratsportal verfiigbar gemacht.
Darlber hinaus erhalten die beratenden Mitglieder der Ausschisse des Rates im
Ratsportal die Berechtigung fur den Offentlichen Teil von Sitzungen des Rates und der
Ausschisse des Rates in denen die Mitgliedschaft nicht besteht, liber das Ratsportal
einzusehen.

Antrage und Anfragen werden im Ratsportal gestellt.

Il. Abschnitt — Verwaltungsausschuss

§18
Geschiftsgang und Verfahren des Verwaltungsausschusses

Fir den Geschaftsgang und das Verfahren des Verwaltungsausschusses gelten die
Vorschriften des |. Abschnittes dieser Geschéaftsordnung mit Ausnahme des § 3
entsprechend, soweit nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen oder Bestimmungen dieser
Geschaftsordnung entgegenstehen.

§19
Einberufung des Verwaltungsausschusses

(1) Der Burgermeister ladt die Mitglieder des Verwaltungsausschusses auf
elektronischem Weg uber das Ratsinformationssystem ein.

(2) Die regelmaRige Ladungsfrist betragt eine Woche. In Eilfallen kann diese Frist bis auf
einen Tag verklrzt werden. Die Ladung muss ausdricklich auf eine derartige
Abklrzung hinweisen. Zu den Einladungen und Tagesordnungen mit den Vorlagen zu
den einzelnen Tagesordnungspunkten ist allen Mitgliedern des Rates uber das
Ratsinformationssystem Zugang zu gewahren. Die Unterlagen sind vertraulich zu
behandeln und zu verwahren.

(3) In dringenden Fallen kann der Verwaltungsausschuss in einer Sitzungspause der
Ratssitzung einberufen werden.

(4) Beschlisse konnen im Umlaufverfahren gefasst werden, wenn kein Mitglied
widerspricht.

§20
Zusammenwirken des Verwaltungsausschusses
mit den Ausschiissen und den Ortsraten
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(1)

Der Verwaltungsausschuss nimmt, soweit erforderlich, zu den Beratungsergebnissen
der Ausschusse und Ortsrate Stellung.

§ 21
Niederschrift des Verwaltungsausschusses

Die Niederschrift tGber die Sitzungen des Verwaltungsausschusses steht allen Mitgliedern
des Rates, wenn mdglich, 14 Tage nach jeder Sitzung Uber das Ratsinformationssystem
zur Verflgung. Die Niederschriften sind vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

lll. Abschnitt - Ausschiisse

(1)

()

3)

(4)

)

(6)

(7)

§ 22
Geschiftsgang und Verfahren der Ausschiisse

Der Rat bildet aus seiner Mitte Ausschisse zur Vorbereitung seiner BeschlUsse.
Welche Ausschisse gebildet werden, wie viele Mitglieder (Ratsmitglieder und
Nichtratsmitglieder) ihnen angehdéren und fir welche Geschéaftsbereiche sie zustandig
sind, legt der Rat zu Beginn der Wahlperiode durch Beschluss fest. Innerhalb der
Wahlperiode sind sowohl die Aufldsung wie die Bildung weiterer Ausschiisse moglich.

Fir den Geschéaftsgang und das Verfahren der Ratsausschisse sowie der
Ausschisse nach besonderen Rechtsvorschriften gelten die Vorschriften des |
Abschnittes dieser Geschaftsordnung entsprechend, soweit nicht gesetzliche
Vorschriften ~ vorgehen  oder  Bestimmungen  dieser = Geschaftsordnung
entgegenstehen.

Far die Einberufung und die Ladungsfrist zu Ausschusssitzungen gilt § 19
entsprechend.

Die Ausschisse tagen in der Regel 6ffentlich in den Rathausern.

Ausschisse kénnen zu einer nichtoffentlichen Sitzung geladen werden, wenn die
Tagesordnung nur Beratungsgegenstande enthalt, die in nichtéffentlicher Sitzung zu
verhandeln sind.

Sofern der Rat (Ortsrat) oder der Verwaltungsausschuss die nichtéffentliche
Behandlung einer Angelegenheit beschlossen hat, sind die Ausschusse hieran
gebunden.

Fir jedes Ausschussmitglied ist ein Vertreter zu benennen. Vertreter kénnen sich
auch untereinander vertreten. Ist ein Ausschussmitglied verhindert, an einer Sitzung
des Ausschusses teilzunehmen, so hat es unverziglich seinen Vertreter und den
Vorsitzenden zu benachrichtigen und ihm die Sitzungsunterlagen auszuhandigen.

Zu den Einladungen und Tagesordnungen mit den Vorlagen zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten flr die Ausschusssitzungen sowie den Niederschriften tber
die  Ausschusssitzungen ist allen Mitgliedern des Rates Uber das
Ratsinformationssystem Zugang zu gewahren, nichtoffentliche Unterlagen sind
vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

Ausschusssitzungen sollen sich nicht mit Sitzungen anderer Ausschisse sowie des
Verwaltungsausschusses uberschneiden.
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§23
Funktionsbezeichnungen in weiblicher Form

Funktionsbezeichnungen, die in dieser Geschaftsordnung oder in  sonstigen
Bekanntmachungen oder Veroffentlichungen der Stadt in mannlicher Form bezeichnet sind,

werden im amtlichen Sprachgebrauch in der jeweils zutreffenden weiblichen oder mannlichen
Sprachform verwendet.

§ 24
Inkrafttreten

(1) Diese Geschaftsordnung tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft.

Geestland, 7. Januar 2015

Thorsten Kriger
Blrgermeister
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